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TECNOLOGIA

Treinamento:  Excel Basico

Modalidade: Remoto

Carga-Horaria: 10 horas

Pré-requisito: Conhecimentos em informatica basica

Objetivo: Apresentar a ferramenta de cdlculos e analise de dados mais utilizada no mundo e
fornecer conhecimentos necessarios para criacdo de planilhas e graficos.

Conteuido Programatico

1- Conceitos basicos 7-Fungbes matematicas
1.1-Célula 7.1- Fungdao SOMA
1.2—-Bordas 7.2- Fungao MEDIA
1.3— Entrada de dados 7.3- Fungdes de DATA HORA
7.4- Fungao SE_ERRO
2—- Menus 7.5- Fungao SE
2.1- Menu Arquivo
2.2- Menu Pagina Inicial 8- Fungodes Intermediarias.
2.3- Menu Inserir 8.1 - Fungdo SE
2.4- Menu Layout de Pagina 8.2 - Fungdo Soma SE
2.5- Menu Formulas 8.3 - Fungdao ProcV
2.6- Menu Dados
2.7- Menu Revisdo 9- Gerenciamento de pagina
9.1- Configurando margens
3- Formato de dados 9.2- Tamanho de papel
3.1- Configurando Célula 9.3- Cabecalho e rodapé
3.2- Texto e Valores 9.4- Impressao
3.3- Imagens e objetos 9.5- Revisdo e corregdo ortografica

4- Operagoes matematicas
4.1- RelagGes entre células
4.2- Gerando Calculos

5- Planilhas
5.1- Nova Planilha
5.2- Renomeando Planilha existente
5.3- Relag¢Oes entre planilhas
5.4- Linhas de grade

6— Graficos
6.1- Grafico de barras
6.2- Grafico de colunas
6.3- Grafico de Pizza
6.4- Grafico de Linhas



